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PROCEDURA OPERATIONALA

privind cererile de aminare a inscrierii copiilor la clasa pregititoare

in anul scolar 2023-2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz,
a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunca
1 2 3 4 5 g
1.1. Elaborat Ecaterina Bonciu Inspector scolar | 05.04.2023
1.2. Verificat Cici Mihaela Inspector scolar | 05.04.2023 /c‘e‘/'
Bolovan general adjunct
1.3. Avizat Corina Florentina Inspector scolar | 05.04.2023 | a’;
Ciupala general adjunct A/
Ciprian Méandreanu | Consilier juridic | 05.04.2023 - :
1.4. Aprobat Elena Luminita Inspector scolar | 05.04.2023 ;'»/{-. )
Tudor general 7/ O
- i; ) ]I
2. Cuprins \ : :
Numérul Denumirea componentei din cadrul procedurii
componentei in
cadrul procedurii
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1/6
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Cuprins 1/6
3 Scopul procedurii 2/6
4 Domeniul de aplicare 2/6
5 Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile 2/6
activitatii procedurate '
6 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2/6
7 Descrierea procedurii 3/6
8 Responsabilititi si resurse in derularea activitatii 4/6
9 Formulare 5/6
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3.Scopul procedurii operationale

Prezenta proceduri stabileste modul in care se analizeaza si se solutioneazi cererile de
aménare a nscrierii copiilor la clasa pregatitoare in anul scolar 2023-2024.

Procedura este realizatdi 1n conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale
nr. 1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare, cu Ordinul Ministerului Educatiei nr.
3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul
primar, art. 53(2), respectiv Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3704 din 17 februarie 2023
privind Calendarul inscrierii pentru anul scolar 2023 — 2024.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile procedurii se aplica in unitétile de invatamant preuniversitar cu clase de
nivel primar i grupe de nivel prescolar din Judetul Briila §i sunt duse la indeplinire de citre
membrii Comisiei judetene de inscriere in invitdmantul primar, constituite conform Art. 47
alin. (1) din Metodologia de inscriere a copiilor in invataméantul primar, si directorii unitatilor
de invatdmant preuniversitar cu clase de nivel primar si grupe de nivel prescolar din Judetul
Braila.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activititii procedurale,
domenii implicate in activitate sunt: inspectorii gcolari din domeniul curriculum si inspectie
scolard, inspectorii scolari din domeniul management, conducerea 1.S.J. Briila, directorii
unitétilor de invitdmant, membrii comisiilor judetene de inscriere.

S5.Documente de referinta si reglementari aplicabile activitiitii procedurate

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

e Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei
de inscriere a copiilor in invitamantul primar

e OSSG nr. 600/2018

¢ Ordinul nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot
constitui cauze de amaénare a inceperii scolarizirii la varsta de 6 ani.

e Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3704 din 17 februarie 2023 privind Calendarul

inscrierii pentru anul gcolar 2023 - 2024.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

1;: Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Proceduri operationala

2 ME Ministerul Educatiei

3 IST BR Inspectoratul Scolar Judetean Briila
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7. Descrierea procedurii

Bridila, in atentia comisiei judetene pentru inscrierea copiilor in
invatdamantul primar, dosarul cu documentele necesare:

-cerere adresatd inspectorului scolar general;

-copie C.I. parinte/ documente doveditoare si C.I. tutore legal/
reprezentant legal;

-certificat de nastere al copilului;

-adeverintd medic de familie din care rezultd recomandarea pentru
mentinere in grédinita;

-documente medicale eliberate de medic specialist/ psiholog
clinician, in baza cérora se poate admite améinarea inscrierii la
scoald si mentinerea in gridinitd (conform Ordinului nr. 430/2004
pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot
constitui cauze de aménare a inceperii scolarizirii la vérsta de 6
ani)

-declaratie pe proprie raspundere din care rezultd cd ambii parinti
sunt de acord cu solicitarea si datele de contact ale celuilalt parinte

-declaratie privind prezentarea de inscrisuri false, conform art. 49
din ordinul M.E. nr. 3445/17.03.2022

Noti:

1.Se vor depune la dosar ambele documente medicale (adeverinta
medic de familie si documente medicale eliberate de medic
specialist/ psiholog clinician).

2.Pentru declaratie pe proprie raspundere se va face referire la una
din urmaétoarele situatii:

a)Parintele care face cererea este casatorit/ declard daca are
acordul celuilalt parinte;

Etapa Perioada Locul de
desfasurare
Parintele/ tutorele legal/ reprezentantul legal va depune la ISJ | 05-26.04.2023 | ISJ Briila
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b)Périntele este divortat sau niciodata césatorit cu celilalt parinte:
bl)declari cd are acordul celuilalt parinte si di datele de contact;

b2)declard cd nu stie unde este celilalt parinte §i nici nu are date
de contact.

Comisia judeteand analizeazd dosarul depus in vederea aménirii | Intermen de | ISJ Briila
inscrierii copilului in clasa pregétitoare in anul scolar 2023 — 2024 30 zile
si formuleaza, in scris, raspuns la cererea de aménare. lucritoare de
la data
depunerii
dosarului.
In situatia in care comisia judeteana a aprobat aménarea inscrierii Conform Unitati de
copilului la clasa pregititoare, an scolar 2023 — 2024, périntele | Calendarului | invitimant
poate Inscrie copilul la gradinita. inscrierii In
invatamantul
prescolar
In situatia in care comisia judeteand NU a aprobat aménarea Conform Unitati de
inscrierii copilului la clasa pregititoare, an scolar 2023 — 2024, | Calendarului | invatamant
parintele inscrie copilul la scoald, conform LEN 1/2011. fnscrierii in
invatamantul
primar.

8. Responsabilititi si resurse

Comisia judeteand si comisiile de Inscriere §i unititile de invatimant isi desfasoard activitatea

conform atributiilor prevézute la art. 47-48 din Merodologie.
8.1. Responsabilitati

Nr Compartimentul/responsabilul I II 11 v A" VI | VII
crt
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Comisia judeteani/ inspector gcolar E
2 Presedintele Comisiei de monitorizare Vv
3 Secretariatul Comisiei de monitorizare Vef Ap Ah | Ev
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Consiliul de Administratie/ Director A
5 Compartimentele afectate Ap Ah | Ev J
8.2.Resurse necesare: o )
8.2.1 Resurse materiale
e aplicatia informatici a M.E.
8.2.2. Resurse umane
* Comisia judeteand pentru inscrierea copiilor in invitamantul primar
* Comisia de inscriere la nivelul unitatii de invitimant
9. Formulare
9.1. Formular de evidentd modificiri
Nr. | Editia Data Revizia Data Numér | Descriere Semnétura
crt. editiei reviziei pagind | modificare | conducitorului
compartimentului
1 Editia I | 05.04.2021 | - - - -
2 Editia I | 05.04.2021 | Revizia 1 | 29.03.2022 |2,3,4 Modificari /
legislative a’)/(
3 Editia I | 05.04.2021 | Revizia 2 | 05.04.2023 | 2,3 Modific&ri w
legislative &7 /’-/
v
9. 2. Formular de difuzare a procedurii
Nr. | S 1 . X N i Dat
' .Cop}l .. | Compartiment Functia = . ) .a.. Semnatura
crt. | Difuzarii prenume primirii
1 | Aplicare | Inspectoratul Responsabili - 05.04.2023 | Afisare in
Scolar compartimente/ format
Judetean/ Comisia judeteana de electronic
Unitati de inscriere a copiilor in FTP/site-ul ISJ
invitdimant | nvafimantul primar/ Briéila
preuniversitar |Comisiile de Inscriere la
nivelul unititilor de
invatadmant
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2| Informare

Comisia de
monitorizare,
coordonare si

indrumare

metodologicé a
dezvoltarii
sistemului de
control
managerial

Presedinte SCIM

Ciupala
Corina

05.04.2023

/

2

3| Informare

Comisia de
monitorizare,
coordonare §i

indrumare
metodologicd a
dezvoltarii
sistemului de
control
managerial

secretar Comisie de

Monitorizare

Ritzi
Cristina

05.04.2023

4| Evidents

Secretariat
Comisia de
monitorizare

secretar Comisie de
Montitorizare

Ritzi
Cristina

05.04.2023

5| Arhivare

Secretariat
Comisia de
monitorizare

secretar Comisie de
Monitorizare

Ritzi
Cristina

05.04.2023

o

9.3. Formular de analizi a procedurii

Compartiment

Conducator
compartiment
Nume i prenume

Inlocuitor

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

de drept/
delegat

Semnitura

Data

Observatii

Semnitura

Data

SCIM

Ciupala Corina

-G]S Corpl
/




